EGITIM KADROMUZ

“Neyi
basaracagimiz;
neyi, nasil ve
ne kadar
istedigimize
baghdir.”

SAHIP YILDIZ
Alan Sefi

“Hayatimiz
yaptigimiz
tercihlerin
toplamidir.”

ALI SERIM
Alan Ogretmeni

BURO YONETIMI ALANI

DERSLERI

Biiro yonetimi alaninda kiiltiir dersleri diginda siniflar
itibari ile okutulan alan dersleri sunlardir:

10.SINIF DERSLERI

> Bilgisayarda klavye kullanimi 0
» Bilgisayarda Ofis Programlan SlZler
»  Biiro hizmetleri o o
> iletigsim Teknikleri B
» Diksiyon
[}
SINIF DERSLERI
> Web Uygulamalari lclm
» Tasarim Programlan v [ ]
~ Sunum Degerlisiniz.
» Yazisma . o
» Dosyalama ve Argivieme
»  Organizasyon A SIZI

12.SINIF DERSLERL Qllemsi y oruz."

> lIgletmelerde beceri egitimi
» Kisiler arasi iletigim
> Bilgisayarda Hizli Klavye Kullanimi

MERZIFON MiTHATPASA
MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI

Nuri AKKAYA
Okul Middirti

Biiro Yonetimi Alani - Bilgisayar Laboratuari

I’ozzeam & Y&m
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BURO YONETIMI ALANI MEZUNLARININ

1S BULMA IMKANLART

Riiro yinetimi Alani mezunu olanlarin is alani oldukga genis
olup, kamu ve dzel sektire ait pek gok kurum ve kurulus da,
iniversitelerde, vakiflarda,  derneklerde, hastanelerde,
belediyelerde, esnaf odalarinda, barolarda, hukuk biirolarinda,
iizel muayene hanelerde, mihendislik birolar, mimarlik
birolar gibi ~ kurumlamn  ilgili balimlerinde
galigabilmektedirler.

BURO YONETIMI ALANI

MEZUNLARININ AKADEMIK
EGITIMLERI

Biiro yanetimi alanindan mezun olan agrenciler TYT (Temel
Yeterlilik Testi)'den alacaklari 130 -180 arasinda puan ile 2
yillik (in lisans) yiiksek okul tercihi yapabileceklerdir.

Biro Yanetimi Alanindan mezun olan Ggrencilerin, 2018
yiinda alanlari ile ilgili gidebilecekleri 2 ik (On Lisans)
programlari ve puan tiirleri aga@idaki tabloda yer almaktadir.

Adiz ve Dis Saghgi

Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanhdi

Cagn Merkezi Hizmetleri

Emlakve Emlak Ydnetimi

Hukuk Buro Yénetimi ve Sekreterligi

Insan Kaynaklan Yonetimi

Isletme Yonetimi

Kooperatifcilik

Sadhk Kurumlan Isletmecilidi

Tibbi DoklUmantasyon ve Sekreterlik

EERERERERE

Tibbi Tanitim ve Pazarlama

TYT'den 180 ve iizeri puan alanlar AYT (Alan Yeterlilik Testi)'ye
girmeye hak kazamrlar. AYT'ye giren adaylar aldiklar puana
giire 2 yillik (iin lisans) veya alanlari ile ilgili asagidaki 4 yillik
(lisans) programlarini tercih edebilirler.
> insan Kaynaklari Yanetimi (Yuksekokul) EA puan tiri ile
> Saglik Yanetimi (Yiksekokul) EA puan tiirii ile

Biiro Yénetimi Mezunlar1 Alanlar ile ilgili
2 yilhik (On Lisans) programlarim bitirdikten
sonra Dikey Gecis Sinavina girerek 2 yil daha

okuyup asagidaki
4 yilhk Lisans Programlarim
tamamlayabilirler.

Biiro Yénetimi ve Yénetici Asistanhgi (+2) |

Halkla lligkiler ve Tanitim, Halkla iliskiler ve
Reklameilik, Halkla iligkiler, isletme Bilgi Yénetimi,
Reklamcilik ve Halkla lligkiler, Saglik Kurumlari
isletmeciligi, Yonetim Bilisim Sistemleri

Isletme Yonetimi ( +2)

Halkla Iligkiler ve Tanitim ( +2)

Bankacilik, Bankacilik ve Finans, Bankacilik ve
Finansman, Bankacilik ve Sigortacilik, Calisma
Ekonomisi ve Endiistri iligkileri, Ekonomi ve Finans,
Girisimilik, Isletme, Isletme Bilgi Yonetimi, Isletme
Enformatigi, ig.letme-Ekonomi, Lojistik Yonetimi,
Muhasebe ve Finans Yonetimi, Muhasebe ve
Finansal Yonetim, Muhasebe ve Denetim, Saglik
Kurumlari isletmeciligi, Sermaye Piyasasi, Sermaye
Piyasasi Denetim ve Derecelendirme, Sigortacilik,
Sigortacilik ve Risk Yonetimi, Teknoloji ve Bilgi
Yonetimi, Uluslararasi Finans, Uluslararasi Finans ve
Bankacilik, Uluslararasi isletme, Uluslararasi
isletmecilik, Uluslararasi isletmecilik ve Ticaret,
Uluslararasi Ticaret, Uluslararasi Ticaret ve Finans,
Uluslararasi Ticaret ve Finansman, Uluslararasi
Ticaret ve isletmecilik, Uluslararasi Ticaret ve Lojistik,
Uluslararasi Ticaret ve Pazarlama, Yonetim Bilisim

Gorsel lletisim Tasarimi, Halkla lliskiler ve
Reklamcilik, Halkla iligkiler, Halkla lligkiler ve
Tanitim, lletisim, lletigim Bilimleri, lletisim Sanatlari,
lletisim Tasarimi, iletisim ve Tasarim, Reklam
Tasarimi ve lletigimi, Reklamcilik, Reklamcilik ve
Halkla lligkiler

| Insan Kaynaklar1 Yonetimi ( +2)

| Cagr1 Merkezi Hizmetleri ( +2)

Halkla iliskiler ve Reklamcilik, Halkla lliskiler ve
Tanitim, iletisim, iletisim Bilimleri, lletisim Sanatlari,
insan Kaynaklari, insan Kaynaklari Yénetimi, isletme,
isletme Bilgi Yénetimi, Lojistik Yénetimi, Medya ve
lletisim, Medya ve iletisim Sistemleri, Reklamcilik ve
Halkla iligkiler, Yeni Medya, Teknoloji ve Bilgi
Yonetimi, Yonetim Bilisim Sistemleri

| Saglik Kurumlar Igletmeciligi ( +2)

isletme, Saglik idaresi, Saglik Kurumlari isletmeciligi,
Saglik Kurumlari Yoneticiligi, Saglik Yonetimi.

Calisma Ekonomisi ve Endiistri ligkileri, Insan
Kaynaklari, insan Kaynaklari Yonetimi, isletme,
Kamu Yénetimi, Siyaset Bilimi, Siyaset Bilimi ve
Kamu Yénetimi, Teknoloji ve Bilgi Yonetimi

| Emlak ve Emlak Yénetimi ( +2)

Gayrimenkul ve Varlik Degerleme, Isletme, Isletme
Bilgi Yonetimi, Isletme Enformatigi, Isletme-Ekonomi

| Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik ( +2)

Tibbi Doklimantasyon ve Sekreterlik

“Yeteneksiz insan yoktur. Sadece iyi

egitilmemis ve iyi yonlendirilmemis insanlar
vardir.”
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Hazirlayan: Sahip YILDIZ

Biiro Yonetimi Alan Sefi



